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Historico de revisiones

Rev.00 09/06/2022

Documento inicial

Rev.01 06/07/2023

Inclusion de Supervisién de Calidad y ARCC como visitante en la seccion 5.

Rev.02 02/01/2024

- Se registré firma de la Gerencia de Proyecto en el cajetin de firma de Gerencia de Sitio.

- Se actualizé fecha de emision de la herramienta afio 2024

Rev.03 25/01/2024

- Se actualizan las Cartillas de Seguridad para Visitantes 2024
- Se remplaza ARCC por ANIN

Documentacion relacionada y aplicable

Ley 29783 Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo (Ley SST)
DS 005-2012-TR Reglamento de la Ley 29783 “Ley de SST”.
G 050 Seguridad durante la Construccion.

DS N°011-2019 TR Reglamento SST para el Sector Construccion.

Ley 30222 Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo que modifica la Ley 29783

RM N°1275-2021- Aprueba la Directiva Administrativa N°321-MINSA/DGIESP-2021, Directiva Administrativa que
MINSA establece las disposiciones para la vigilancia, prevencion y control de la salud de los
trabajadores con riesgo de exposicion a SARS-CoV-2.

Definiciones

Visita Técnica

Visita Periddica

Visita Diaria

Magquinas

Equipos

Herramientas

Talento Humano

Personal de Vigilancia

Una visita técnica es una gestion en la cual un técnico o un grupo de técnicos, efectla
una visita para revisar un proyecto determinado y ver el estado del mismo.

Que se repite con frecuencia a intervalos determinados.

Correspondiente a todos los dias. Rutina.

Objeto fabricado y compuesto por un conjunto de piezas ajustadas entre si que se usa
para facilitar o realizar un trabajo determinado, generalmente transformando una forma
de energia en movimiento o trabajo

Suministros y equipamientos que se utilizan con fines productivos. Los equipos
industriales pueden tener como fin la extraccion o transformacion de la materia prima, o
bien la creacién de productos terminados.

Conjunto de instrumentos que se utilizan para desempefiar un oficio o un trabajo
determinado.

Hace referencia a la capacidad productiva de una empresa en base a la calidad de
formacion de sus colaboradores y a su experiencia de trabajo.

La vigilancia por sistema es el proceso de monitoreo de personas, objetos o procesos
dentro de sistemas para la conformidad de normas esperadas o deseadas en sistemas
confiables para control de seguridad o social
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Matriz del Conocimiento

CATEGORIA FUNCIONES

[ Todas las categorias X Todas las funciones

[ consejero Delegado [ Asesoria Juridica

|:| Directores Generales |:| Econdmico Financiera
[ Direccién General [ organizacién

[ Director Corporativo [J RR.HHy SSGG

[ Dpirector [ sistemas de Informacién
X1 Jefe Corporativo de [ Soporte Corporativo

X Jefe de [ Soporte Técnico

X Técnico [ Linea/Produccién

X Especialista [ Proveedores / Subcontratistas
Xl Administrativo [ Otros: e

[ operario cualificado

Responsable de distribucion: Responsable de Seguridad Patrimonial /Jefe de SST
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1. OBJETIVOS

Sistematizar, estandarizar y controlar el ingreso, transito y salida segura de visitantes,
protegiéndolos, de esta manera, contra potenciales riesgos propios del proyecto

2. ALCANCES

El alcance de este procedimiento considera a todas las visitas, enmarcadas en dos clases.

Visitas Técnicas y No Técnicas: Otras empresas; particulares, autoridades y demas
personas, que visiten las instalaciones de la obra.

Visitas Periddicas: Proveedores, contratistas, usuarios regulares que tienen como fin
realizar tramites y/o consultas, etc.

El control de ingreso de personas se realizara bajo las normas e instrucciones
establecidas en el presente documento, el cual es de cumplimiento obligatorio para
todas las personas que visiten las diferentes instalaciones de la obra

Horarios de Visitas:
De lunes a viernes de 09:00h a 12:00h y de 14:00h a 16:00h.
Sabados de 09:00h a 12:00h.
No incluye feriados ni dias festivos.

3. RESPONSABILIDADES

a) Laresponsabilidad de elaborar este procedimiento es de:
- Especialista SSOMA.
- Responsable de Seguridad Patrimonial

b) Laresponsabilidad de revisar y aprobacion de este procedimiento es del
- Gerente del Proyecto.

La autoridad para hacer cumplir este procedimiento es del

- Especialista SSOMA y de Seguridad Patrimonial del Contratista, asi como del
Responsable de SSOMA del Subcontratista.

d) El presente procedimiento es de cumplimiento obligatorio para todas las personas
que visitan las diferentes Areas de la Obra.

c)

4. REFERENCIAS

Cartilla de seguridad para Vvisitantes (CO-PE-1PE326-SS-PR-005-Anexo 01); los
subcontratistas podran adaptar a sus operaciones el formato con el contenido minimo
requerido acorde al Art N°011 del DS N°011-2019-TR.
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5. REQUISITOS

Aplicable a personal externo que solicite visita para reuniones de coordinacién en obra,
entre otros:

e Toda visita a obra en las instalaciones del proyecto se cumplird tomando como base
el procedimiento de visitas establecidos.

e Todo personal que ingrese a las instalaciones en calidad de visitante, supervisién de
Calidad y ANIN, entre otros, debera recibir Induccién de Seguridad por el area de
SSOMA del Subcontratista. El registro y la evidencia de la Induccién de Seguridad
seran enviados a Seguridad del Contratista para su aprobacion.

e Esta induccidn tendrd una duracion minima de 15 minutos y durante la misma se
entregarad la cartilla de visitante al personal que visita obra.

e Uso de EPPs obligatorio.

6. PROCEDIMIENTO

6.1)  VISITAS TECNICAS.

e Toda persona, institucidon, empresa, etc., que requiera visitar las diferentes areas de
la Obra, solicitara por lo menos con 48 horas de antelacidon a la gerencia o jefe de
obra mediante correo electrénico.

e El gerente o jefe de obra reasignara la documentacion al responsable de servicios
generales o responsable de SSOMA quien analizard la misma, en caso de faltar
informacién se comunicara con el solicitante para que la adjunte y/o corrija.

e Con la documentacién completa el responsable SSOMA coordinara el analisis de la
misma con el responsable del Area, objeto de la visita del solicitante y emitirdn un
informe a Gerencia para que se remita la decision al solicitante.

e De ser favorable el informe el solicitante coordinara la logistica con el Especialista
de SST.

e Al ingreso de los visitantes a las areas de la Obra, estos procederan a registrar su
firma y entregar un documento de identificacidn.

e El Responsable de SSOMA vy el responsable del Area objeto de la visita daran todas
las inducciones pertinentes, entrega de los equipos de proteccidon personal (EPP’s)
de ser el caso.

e El Especialista de SST o su delegado y el responsable del Area objeto de la visita
guiardn a los visitantes durante todo el tiempo que permanezcan en la Obra.

e Culminada la visita se procedera a recibir los bienes entregados y los visitantes
registraran su firma para proceder a dejar las instalaciones.

6.2)  VISITAS DIARIAS.

El personal como contratistas, Subcontratistas, proveedores, usuarios, que
normalmente visitan las diferentes instalaciones de la Obra:

e Elvigilante o agente de seguridad serd responsable de consultar al visitante sobre el
area, trabajador o funcionario al que visita y comunicarle sobre si estos estan dentro

de la obra.
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7. MATERIALES, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS.

7.1) MATERIALES

Formatos de seguridad y medio ambiente
Botiquin equipado segln estandar de SST,
Conos de seguridad,

EPPs.

7.2) EQUIPOS Y HERRAMIENTAS
e Laptopsy equipos de oficina,
e Camionetas 4x4,
Unidades maviles: Buses, minibuses, etc.
e Herramientas manuales de unidades moviles,

8. PROCEDIMIENTOS BASICOS DE SEGURIDAD

a) Durante las visitas a las diferentes d4reas del Proyecto, OHLA NO SE
RESPONSABILIZARA de la seguridad de los visitantes que INCUMPLAN O VIOLEN las
normas de seguridad establecidas.

b) Los visitantes que tengan aprobada su visita deberdn confirmarla en un lapso no
mayor a 24 horas antes y deberdan llegar con 15 minutos de anticipacién al horario
fijado. Después del horario establecido, se da por cancelada la visita.

c) Es obligatorio para todos los visitantes acogerse a las Normas de Seguridad del
Proyecto.

d) Toda persona o grupo de personas particulares que requieran ingresar a las
instalaciones de la Obra, deberdn contar con la autorizacién correspondiente.

e) Los visitantes tienen obligatoriamente que asistir a la induccion por el Departamento
de Seguridad y Salud en las oficinas administrativas o donde el representante de SST
lo creyere conveniente, antes de ingresar a las instalaciones de las centrales.

f) Toda persona particular deberd portar un documento de identificacion para el
ingreso a las instalaciones, el mismo que sera entregado previamente al personal de
seguridad patrimonial (agente de vigilancia) para verificacién con el listado emitido
en la solicitud de visita.

g) El personal de visitas no podra ser menos a 18 afos.

h) No se aprobara la solicitud de visita si existiere 1 o mas mujeres en estado de
gestacion mayor o igual a 5 meses.

i) No podrdn asistir personas con discapacidades las mismas que les impidan movilidad
propia.

j) Toda persona particular recibird una credencial de visitante, quien debera portar
siempre consigo dicho documento en un lugar visible.

k) Los visitantes deberan prestar atencién a todas las indicaciones del personal de la
obra (proyecto — oficinas).

[) Los visitantes tendran autorizacidn para ingresar Unicamente al lugar indicado en la
autorizacion de ingreso o sitio donde deberad realizar su gestion.

m) Asi mismo, por seguridad de los visitantes, el personal de la Obra podra restringir el

acceso a determinadas areas de sus instalaciones.
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n) Durante la visita, no se permitira correr, empujar, dentro y fuera de la Obra.

0) Esta prohibido maltratar intencionalmente las obras, los equipos, los materiales,
instalaciones y las areas de la Unidad de Negocio.

p) Queda estrictamente prohibido manipular los equipos existentes.

g) Los visitantes que ocasionen danos a las instalaciones o equipos deberan cubrir los
gastos de recuperacion de los mismos.

r) Cada Institucion serd responsable de todas las personas que los acompafien, asi como
de los daios que ocasionen.

s) No se permitird la posesion ni ingesta de algun tipo de bebidas alcohdlicas o
energizantes, ni portar armas dentro y en los alrededores de la Central.

t) Al culminar la visita deberan devolver los EPP’s dotados al personal encargado en las
mismas condiciones en que fueron entregados, asi como la credencial de visitante.

DISPOSICIONES PARA EL PERSONAL DE VIGILANCIA
«» Durante las Visitas Técnicas.

a) Mantener la vigilancia y el control en los ingresos a las diferentes instalaciones.

b) Permitir el ingreso de personas particulares que cuenten

c) con la autorizacidon correspondiente.

d) Notificar la presencia de los visitantes y verificar la autorizacién de ingreso a
las instalaciones de la Obra.

e) Previo al ingreso de cualquier persona particular debe solicitar la entrega de
un documento de identificacion, teniendo este proceso como objeto la
verificacidn de dicha persona en el listado adjunto en la solicitud de Visita y la
entrega de la credencial de visitante.

f) Impedir el ingreso de personas particulares portando armas, bebidas
alcohdlicas o en estado etilico.

g) Toda visita en obra debe cumplir las normas de seguridad establecidas y los
controles preventivos de salud relacionados al Covid, establecidos por el
departamento de salud del proyecto.

+» Durante Visitas Periddicas

a) Deberdindicar al visitante hacia donde dirigirse para realizar la visita o gestién
requerida y la persona que lo atendera.

b) Al ingreso de la visita deberd pedir un documento de identificacion y una vez
que la persona o grupo de personas han realizado su gestidn, el guardia
deberd solicitar la entrega de la credencial de visitante y a su vez devolvera el
documento de identificacidn previo el registro en la bitacora de visitantes
(hora de entrada y salida).
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c) El personal de vigilancia reportarda mensualmente el control de ingreso y
salida de personas particulares segun el formato establecido de Registro de
Visitas para efecto de control y monitores por parte de los funcionarios que
asi lo requieran.

d) Toda visita en obra debe cumplir las normas de seguridad establecidas y los
controles preventivos de salud relacionados al Covid, establecidos por el
departamento de Salud del proyecto.

9. SEGUIMIENTO Y MEDICION

INDICADOR FORMA DE CALCULO RESPONSABLE
Mide el # De Personas Visitantes
porcentaje de x100 # Personas
personas que Solicitantes
visitan la Obra Responsable de
Seguridad
Mide el 4rea mas # de visitas por drea x patrimonial
visitada de la 100 # Total de visitas.
Obra
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10. ANEXOS

a) CARTILLA DE SEGURIDAD PARA VISITANTES
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EL VISITANTE scepta que Yode s lomacks proporcioneca @ OHLA e weededers Asereamo, declars haber ido lodes o
mafrucoones y ecomendeciores eviasbleccias en o sresenie document: seapecio de ok cuses mandendo mi phers conformmedad.

APARTO de lods sesponastiiciad @ OHLA 2w los scoidentes que por mi negipencis sudermn ooginer. come conslancs de ndo o cusl
frrro & conimuscdn.

Trgo, o= N X2
FIRMA DEL VISITANTE:
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b) CARTILLA DE SEGURIDAD PARA VISITANTES CAMPAMENTO CANTERA CHICAMA
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CARTILLA DE SEGURIDAD PARA VISITANTES = ss- PR-DGS—hnw

PARA EL RiO CHICAMA
¥ oHLA s 2

" ] - Fecha: 25/01/2024

DEFENSAS RIBERERNAS DEL RIO CHICAMA Y VIRL Pagina 2 de 3

En casos ante un sisma, no corra ni intente bajar por las &) an las dreas como “Zonas
saguras en casos de sismos”, 8i no hay un letrero a la vista, los encuentros da colimnas con vigas nos dardn ls
saguridad requarida.
En zaso de incendio u ofro tipo de emengencia, siga kas indicaciones del personal de segunidad yio de la persona que
o acompana.
EL limite de velocidad de trénaito wehicular es de 20 Km'h dentro car operaciones, yde
maxmo de 30 kmh durante el desplazamiento de la obra; BB debe respetar s sefales de limites de velocidad.
El VISITANTE, tiene prohibido manipular cual materia g e pueda identifi

En caso de identificar o sufrir un INCIDENI’E o A.CCIDENTE delberd comunicar a su acurnpmams v &l supervisor
inmediato del frente de trabago, para la atencidn inmediata.

Debera comunicar si en &l transcurso de su visita identifique alguna especie de fauna silvestre v tomard conclencia
=obre el habitad de |a vida silvestre.

. LISTADO DEL EPP PARA VISITANTES { OBRA )

EPP BASICOS: Casco de seguridad, Lentes de seguridad, Chaleco con cinta reflectiva y Zapato con punta de acero.

5. ESQUEMA DE LAS RUTAS DE EVACUACION, ZONAS SEGURAS, MAPA DE RIESGOS DEL CAMPAMENTO Y
POLVORIN

. PROHIBICIONES

EL VISITANTE jamés debe trasladarse en el Proyecto sin un guia o acompafiants.
- Estd prohibido tocar equipoa mecinicos o instalaciones eléctricas.
- Oueda tarminanta prohibido ingresar a dreas energizadas sin sulorizacion.

Estd terminantementa prohibido portar cémaras fotograficas o flmadorss.

salve una autorizackdn especial del Gerente de Proyecto.

c) CARTILLA DE SEGURIDAD PARA VISITANTES CAMPAMENTO PAQUETE 7 CHICAMA

CARTILLA DE SEGURIDAD PARA VISITANTES | 55 1hEseess
§ OHLA PARA EL RiO CHICAMA _Fessince _
“DEFEMSAS RIBERERAS DEL RIO CHICAMA ¥ VIRL" Pig-img Y

En cases anle un sisma, no carra fi inlente bajar pee las escaleras, proléfase en las dreas sefialadas como “Zonas
Seguras en casos de sismes”, si no hay un lerero a la vista, lbs encueninos de colemnas con vigas nos daran la
saguridad reguerida.

En caso de incendio u oino lipo de emergencia, siga las indicacones del personal de seguridad yio de la persona gue
lo acomparia.

EL "mpﬂdE welocidad de irdnsilo vehicular es de 30 Km'h dentro campamenio, operacones, inbersecdones, v de
miwima de 30 kmih durante el desplazamienio de |a obra: se debe respelar las sefiales de limites de velocidad.

El VISITANTE. liene prohibido manipular cuabquier maberial peligroso que pueda idenlificar.

En caso de identilicar o sulric un INCIDENTE o ACCIDENTE, deberd comunicar a su acompafianie y al superisar
inmedialn del frene de irabaje, para i slencitn inmediata.

Deberd comunicar si en el de su visita i alguna especie de fauna silvesine y bomard conciencia
sobre o habitad de | vida sivesire.

I LISTADO DEL EPP PARA VISITANTES | OBRA )

EPP BASICOS: Casco de seguridad, Lenies de ssguridad, Chalecs con cinta reflectiva y Zapsio con punta de acero.

i. ESQUEMA DE LAS RUTAS DE EVACUACION, ZONAS SEGURAS, MAPA DE RIESGOS DE PATIO DE
MANIDBRAS

S
B D BIESGCT 7 DE Evalyadaden

Fachar (R0 Focha (583 (04
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